
Zoomマニュアル

オンラインポスター発表者向け



1. Zoomのインストール

目次

2. ブレイクアウトルームへの入室

2

3. 発表中の基本操作



1. Zoomのインストール

ブレイクアウトルームの利用には最新版が必要です。Zoomをインストール済の
場合も同様の手順で最新版にアップデートしてください。

① 「Zoom Workplace」をダウンロードする
https://zoom.us/download#client_4meeting
上記URLにアクセスしダウンロードしてください。

② インストールする
ダウンロードしたファイルをダブルクリックすると、アプリのインストールが始まります。
下記の画面が表示されたらインストール完了です。
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https://zoom.us/download#client_4meeting


オンラインポスター発表は、演題ごとにブレイクアウトルームが用意されております。
ご自身のブレイクアウトルームへ入室しご発表ください。

①ミーティングルームへアクセス
開始10分前までにご自身の発表が行われるミーティングルームへご入室ください。

② メインルームへ入室
入室すると、下記のような画面が表示されます。

※「ブレイクアウトルーム」ボタンが表示されていない場合、「詳細」ボタンをご確認ください。

③ ブレイクアウトルームへ入室
Zoom画面下部の「ブレイクアウトルーム」ボタンを押すと下記のように演題番号が
表示されますので、ご自身の演題番号の「参加」ボタンを押してください。

④ 発表・ディスカッションを行う
ご自身のブレイクアウトルームへ移動しますので、カメラをオンにし、ご自身の発表時
間は待機してください。参加者が来られたら、マイクや画面共有を用いてディスカッ
ションを行ってください。

2. Zoomブレイクアウトルームへの入室



3-1. 発表中の基本操作

①ミュート：音声のON/OFF切替、使用するスピーカー・マイクの切替

② ビデオ：カメラのON/OFF切替、使用するカメラの切替

③ 参加者：Zoomミーティングに参加している人を確認

④ チャット：参加者とのメッセージのやり取り

⑤ 画面共有：スライドなどの共有

⑥ ブレイクアウトルーム：参加するブレイクアウトルームを選択する

⑦ 退出：ミーティング/ブレイクアウトルームから退出
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① PowerPointなどの発表データをあらかじめ立ち上げておく

② メニューバーから「画面の共有」をクリック

③ 共有するアプリケーションを選択し、「画面の共有」をクリック
ご自身のデスクトップ画面を共有しないようご注意ください。

④ レーザーポインターを表示する
レーザーポインターを使用される場合は、画面上のメニューバーから
「注釈」 → 「スポットライト」をクリックしてください。

3-2. 発表中の基本操作（画面共有）
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⑤ 共有を停止する
質疑応答終了後、「共有の停止」をクリックし、画面共有を終了してください。
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3-3. 発表中の基本操作（画面共有）
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